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CAN CU:

Luat Doanh nghiép nim 2020 (“Luat Doanh nghiép™) va cdc viin ban huéng dan thi hanh;

Pidu 1.

Pidu 2.

Luét Ching khoan nidm 2019 (“Luét Chirng kho4n™) va cdc vian ban huéng dan thi hanh;

Théng tw 96/2020/TT-BTC cia BO Tai chinh ngay 16/11/2020 huéng din céng bd théng tin trén thi truong

chirmg khoan (“Théng tw 96”) va cdc van ban stra d6i/ bd sung;

Diéu 1&¢ Cong ty Cb phan Tap doan Pau tu Dja ¢ No Va (“Cong ty™).

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUQNG AP DUNG

Pham vi didu chinh

a.

Quy ché Céng b thong tin chia Cong ty (sau ddy viét tit [a “Quy ché”) quy dinh v& viée t& chirc va
cong bé théng tin ctia Cong ty trén thi trudng chiing khoan Viét Nam. Déng thoi, quy dinh viée phdi
hop giita cac phong ban thuge Cong ty va cac dbi twong khéc (néu co) trong viée thuc hién nghia vu
cong bd théng tin, dam bao tinh chinh x4c, day da, minh bach ctia c4c thong tin céng bé.

Quy ché nay ciing 1a co s& dé danh gia viée thyuc hién cdng bd théng tin cia Cong ty.

Trudng hop cac quy dinh trong Quy ché ndy khéng phii hop, méau thufin, trai v&i quy dinh phap luét
(bao gdm trudng hop phap ludt cé thay dbi ma Quy ché ndy chua duoc stra ddi, bd sung), Cong ty s&

ciin ctr theo quy dinh ctia phép luat dé 4p dung.

Dbi tugng ap dung

Céc dbi tuong cong bd théng tin bao gdm:

a,

Cong ty (Ngudi thyc hi¢n cong bd théng tin, bo phan céng b thong tin va cac phong ban lién quan
dén nghia vu céng b thong tin clia Cong ty);

Ngudi ndi by ciia Coéng ty va ngudi cb lién quan clia ngudi ndi bd;

Cd dbng 16n, nhém ngudi ¢ lién quan so hivu tir 5% trd 16n s6 ¢d phidu 6 quyén biéu quyét ciia Cong
1y

Cb déng, nhém ngudi c6 lidn quan mua vao dé sé hitu tir 5% trd 1én sb ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét
ctia Cong ty;

Té chirc, ca nhan thue hién chao mua cdng khai ¢b phiéu ctia Cong ty;

Co quan, td chitc, ¢4 nhan khéc thude dbi tugng cong bd théng tin hoiic ¢6 lién quan dén hoat dong

cong bo théng tin trén thi truong ching khoan.

PINH NGHIA VA CHU VIET TAT
Pinh nghia

d.

Cong bb thong tin 13 viée truyén théng/ théng béo dén cong chiing dau tu c4c thong tin lién quan dén
tinh hinh hoat dong clia Cong ty theo quy dinh ctia Quy ché nay va phép luat hién hanh. Théng tin s&
dugc cong bé trén céc phuong tién béo céo, cong bb théng tin theo quy dinh tai Didu 6 Quy ché nay
va theo quy dinh phap luat.

Nguwdi noi bg: Tét ca cde Thanh vién Hgi dong Quan tri; Thanh vién Uy ban Kiém toén; Tbng Gidm
dbc, Pho Tong Giam dde, céc chire danh Quan ly twong duong do Dai hoi ddng cb déng bau hodc Hoi
déng Quan tri bd nhiém; Gidm dbc Tai chinh, K& toan truong; Nguoi dai dién theo phap ludt, Thu ky
Cong ty, Ngudi phu tréch quan tri Cong ty, Nguoi duge Gy quyén céng bd thong tin. V(
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Dicu 3.

c. Cé @bng lém: C6 dong s hitu tir nim phén trim (5%) trd 1én s ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét ciia
Cong ty.

d. Ngudi cé lién quan: Ca nhan hoic t6 chitc c6 quan hé v6i nhau thude cée trudng hop duge quy dinh
tai Khoan 46 Didu 4 Luft Chiing khoan va Khoén 23 Diéu 4 Luat Doanh nghiép.

e. Chitng khodn 13 tai san, bao gdm céc loai sau day:
- Cb phiéu, trai phiéu, ching chi qu¥;
- Chiing quyén, chiing quyén cé bio dam, quyén mua cb phén, chimg chi luu ky;
- Chiing khoan phéi sinh;
- Céc loai chimg khoan khac do Chinh pht quy dinh. _

f. B{ phn céng bd thong tin 12 by phan chju trach nhiém thyc hién thu tuc cong b6 thong tin théng
qua cdc phuong tidn bio céo, cdng bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 6 Quy ché nay. Bo
phan cong bd thong tin tai Cong ty 14 bd phén phu tréch Iinh vire Quan hé Nha dau tu.

L1

g. Cac phong ban lién quan dén nghia vu cong bb théng tin ciia Céng ty (sau déy viét tit 1a “céc
phong ban lién quan”) la don vi chju trach nhiém chudn bi ndi dung céng bd thong tin lién quan dén
chire ning, nhiém vu ctia don vi do.

Céc tir ngit chua duoce dinh nghia tai Quy ché nay dugc hiéu va giai thich theo Diéu 18 Cong ty va cac quy

dinh ndi bd ¢6 lién quan clia Cong ty, quy dinh phap luit tai timg thoi ky.

Chir viét tat

BCTC : Béo céo tai chinh

CBTT : Cong b thong tin

PHPCD : Dai hoi dong cd dong

HbQT : Hoi dong Quan tr

SGDCK : S& Giao dich Chirng khoan

TGD : Tbng Gidm dbc

UBCKNN : Uy ban Chitmg khoan Nha nuée

VSDC - Tdng cong ty Luu ky va Bl trir chiing khoan Viét Nam

NGUYEN TAC CONG BO THONG TIN

Viée CBTT phai déy da, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh ctia Quy ché nay va phap lut hién hanh,
Vide cong b céc thong tin ciia ca nhan, td chirc bao gbm: Cin cude cong dan, Chimg minh nhan dan,
Chérng minh quén nhén, Hj chidu con higu lyc, ma s6 doanh nghiép ciia td chiic trong nude, t chite nude
ngoai, dia chi lién lac, dia chi thudng tri, dia chi tru s& chinh, sb dién thoai, sb fax, thu dién tir, s tai
khoan giao dich ching khoén, s tai khoan luu ky chimg khoan, s6 tai khoan ngn hang, ma s6 giao dich
clia nha du tu nude ngoai, td chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai s¢ hitu trén 50% vén didu 18 chi
duoc thue hién ndu c4 nhan, té chire d6 ddng v. Trudng hop théng tin cong bé bao gdm céc théng tin néu
trén va céc dbi tuong CBTT khéng ddng v cong khai cdc thong tin ndy thi phai giri SGDCK 02 ban tai
liéu, trong dé 01 ban bao gdbm day du théng tin ctia c4 nhan, t6 chitc va 01 ban khéng bao gbm thong tin
clia c4 nhén, t chirc d& SGDCK thuc hién cong khai théng tin.

péi tuwgng CBTT phai chiu trach nhiém trude phap luét vé ndi dung thong tin cong bb. Truong hop cd su
thay ddi ndi dung thong tin da cong bd, dbi twong CBTT phai cong bd kip thai, dAy di ndi dung thay doi
va Iy do thay dbi so véi thdng tin di cong bd trude do.
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Dieu 4.

Pidu 5.

Piéu 6.

T

D6i tugng CBTT ¢b trach nhiém bao quén, luu gitt thong tin da céng bd, bio cdo theo quy dinh nhu sau:

a. Céc théng tin cong bd dinh ky, thong tin v& vide ding ky cong ty dai chiing phai duge luu giit dudi
dang vin ban (néu ¢6) va dit lidu dién i toi thidu 10 nam, Céc théng tin nay phai duoc luu giif va truy
cap duge trén trang théng tin dién tir cia Cong ty t6i thidu 1a 05 nam.

b. Céc thoéng tin cong bd bét thudng, theo yéu cau hodc cic hoat dong khac phai duoc luu gitr va truy
cap duoc trén trang théng tin dién tir ctia Céng ty t6i thiéu 1a 05 nam.

Céc quy dinh trong Quy ché nay tuan thii theo céc quy dinh ctia phap luat Viét Nam v& CBTT trén thi

trudng chimg khoan Viét Nam. Truong hop Cong ty cé chiing khoan niém yét trén thi trudng chiing

khoan nudc ngoai thi viéc CBTT sé dugc thuc hién theo quy dinh vé CBTT ma Coéngty va ddi tac da ky

két trong céc thoa thuan/ cam két d6i v6i timg giao dich cu thé va tuan theo quy dinh phap luét ctia nuée

s0 tai, noi Cong ty ¢6 chirng khoédn niém yét.

NGON NGU CONG BO THONG TIN

Ngbn ngit CBTT trén thi trudng chirng khoan 14 tiéng Viét. Cong ty thue hién CBTT ddng thoi bing tiéng

Anh theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay. Thong tin cong bd bang tiéng Anh phai bio dam théng nhit véi

ndi dung thong tin cong bd bang tiéng Viét. Truong hop ¢b su khac biét hodic ¢6 cach hidu khac gitta

théng tin bang tiéng Viét va tiéng Anh thi théng tin bang tiéng Viét duoc ap dung.

Coéng ty thuc hién CBTT ddng thoi bang tiéng Anh theo 16 trinh nhu sau:

a. CBTT dinh ky dong thoi bang tiéng Anh ké tir ngay 01/01/2025;

b. CBTT bt thudng, CBTT theo yéu cdu va CBTT v& céc hoat dong khic ciia Cong ty ddng thoi bing
tiéng Anh ké tir ngay 01/01/2026.

NGUOI THU'C HIEN CONG BO THONG TIN

Ngudi thuc hién CBTT 1a 01 Ngudi dai dién theo phap luat hodc 01 Nguoi duge tiy quyén CBTT theo
quy dinh ctia Quy ché nay va phap luét ¢6 lién quan.

Nguoi dai dign theo phéap ludt phai chiu trach nhi¢m vé tinh ddy du, chinh x4c va kip thoi vé théng tin do
Ngudi duge Gy quyén CBTT cong bd. Trudng hop phét sinh sy kidn CBTT ma tit ca Ngudi dai dién theo
phép luit va Nguoi duge iy quyén CBTT déu vang mat thi thanh vién giit chiic vu cao nhit ciia Ban Didu
hanh ¢6 trach nhiém thay thé thuc hién CBTT. Trudng hop ¢ hon 01 ngudi giii chirc vy cao nhit, cac
thanh vién con lai ctiia Ban Didu hanh phai thue hién biu hodc chi dinh 01 nguoi chiu trach nhiém CBTT.
Cong ty phai béo cdo, béo cdo lai thong tin vé& ngudi thie hién CBTT cho SGDCK trong thoi han 24 gidy
ké tr khi viée chi dinh, Gy quyén hodic thay dbi ngudi thue hién CBTT c6 hiéu lue. Noi dung thong tin
bao céo theo quy dinh tai Diém b Khoan 1 Piéu 6 Théng tu 96.

PHUONG TIEN BAO CAO, CONG BO THONG TIN

Céc phuong tién b4o cdo, CBTT bao gom:

a. Trang thong tin dién tir ciia Cong ty (“Website Cong ty™);

b. Hé théng CBTT cta UBCKNN;

¢. Trang thong tin dién 1 ciia SGDCK;

d. Trang thong tin dién tir cha VSDC;

e. Céac phuong tién thong tin dai chiing khac theo quy dinh phép ludt (bao in, bao dién ti...).

Website Cong ty phai tudn theo cac quy dinh sau: ‘f‘/

a. Cong ty phai bdo cdo véi UBCKNN, SGDCK va cong khai moi thay ddi lién quan dén dia chi Website
Céng ty trong thoi han 03 ngdy lam viée ké tir khi thay ddi.
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Piéu 7.

Pitu 8.

b. Website Cong ty phai ¢ cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va céc n6i dung phai théng béo
cong khai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh clia Luét Doanh nghiép
va moi thay ddi lién quan t6i cac ndi dung nay; chuyén muc riéng vé quan h¢ dau tu, trong dé phai
cong bd Diéu 18 Cong ty, Quy ché CBTT, Quy ché Quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong ctia HDQT,
Bén cdo bach (néu cd), cac théng tin cong bd dinh k¥, bét thwong, theo yéu cAu va cdc hoat dong khéc
quy dinh tai Théng tu 96.

c. Website Cong ty phai hién thi thoi gian dang tai théng tin, ddng thoi phai dam bao nha dau tu ¢6 thé
tim kiém va tiép cén duoc céc dit ligu trén Website Cong ty.

Trudmg hop nghia vu CBTT phat sinh vao ngay nghi, ngay € theo quy dinh phép luat, Céng ty vin thyc

hién CBTT trén phuong tién quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu nay va thue hién diy du nghia vu CBTT

theo quy dinh phap luat vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay 1&.

Céch thire béo cdo, CBTT trén hé théng CBTT ctia UBCKNN, phuong tién CBTT ctia SGDCK va cich

thire giri ban gidy dén UBCKNN, SGDCK thyc hién theo huéng din ctia UBCKNN, SGDCK.

TAM HOAN CONG BO THONG TIN

Coéng ty duge tam hoan CBTT trong trudng hop vi nhiing ly do bét kha khang nhu: Thién tai, hoa hoan,
chién tranh, dich bénh va céc 1y do bét kha khang khéc. Cong ty phai bao cdo UBCKNN, SGDCK vé viée
tam hodn CBTT ngay khi xay ra sy kién (trong d6 néu rd ly do ctia viéc tam hodn CBTT), ddng thoi cong
b6 vé viée tam hodn CBTT.

Ngay sau khi da khéc phuc dugc tinh trang bit kha khang, Cong ty ¢6 trach nhiém cong b diy du cac
thong tin mé trude do chua cong bo theo quy dinh phap luét.

CHUONG IL. NOI DUNG CONG BO THONG TIN

CONG BO THONG TIN PINH KY

Cong ty phai cong b6 BCTC quy trong thai han 30 ngay ké tir ngay két thiic quy. Cong ty phai cong bd
BCTC quy dugc sot xét (néu c6) trong thai han 05 ngay, ké tir ngay t6 chire kidm toén ky bio cdo sodt
xét nhung khéng duoc vuot qua 45 ngay, ké tir ngay két thiic quy.

Cong ty phai cong bd BCTC ban nién di dugc soat xét trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay tb chirc kiém
toan ky béo cdo soat xét nhung khong duge vugt qué 60 ngay, ké tir ngay két thiic 06 thang dau nam tai
chinh.

Céng ty phai cong bd BCTC nim da duoc kiém toén bao gdm ca bao cdo kiém toan vé BCTC d6 va vin
ban giai trinh ctia Cong ty trong trudng hop td chire kidm toan dua ra y kién khéng phai la y kién chép
nh4n toan phin dbi véi BCTC trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chire kidm todn ky bao céo kiém toén
nhung khong vugt qua 90 ngay, k& tir ngay két thic ndm tai chinh.

Trudng hop td chite kidm toan dua ra y kién kiém toan hodc két ludn soat xét khong phai 1a y kién kiém
toan hodc két ludn soat xét chip nhén toan phén ddi véi BCTC hogic BCTC ¢6 didu chinh hbi t, Céng ty
phai vin ban giai trinh v& y kién kiém to4n, két luan soét xét, két qua diéu chinh hdi t6 BCTC dong thoi
v6i BCTC dé duogc kiém todn hodc sodt xét trong thdi han theo quy dinh tai cac Khodn 1,2 va 3 Diéu ndy.
Cong ty phai lap va cong bd bdo cdo thudng nién trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay cbng bd BCTC nim
duge kidm toén nhung khdng vuot qua 110 ngay, k& tir ngay két thac nim tai chinh.

Cong ty phai cong bb bao céo tinh hinh quan tri cong ty trong thoi han 30 ngay, k& tir ngay két thuc 06
thang dau nam va két thiic nam duong lich.

CBTT vé hop PHDCD thuong nién:
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a.

Téi thidu 21 ngay trude ngay khai mac hop PHDCD, Céng ty phai cong bd trén Website Cong ty va
clia SGDCK vé viée hop PHPCD, trong d6 néu ro dudng dan dén toan bo tai ligu hop PHDCD, bao
gbm: théng bao mdi hop, chuong trinh hop, phiéu biéu quyét, tai liéu st dung trong cude hop va du
thdo nghi quyét dbi véi timg vén dé trong chuong trinh hop. Tai liéu hop DHDCD phai duge cip nhat
céc ndi dung stra dbi, bd sung (néu cd);

Truong hop khéng t& chirc thanh céng cude hop DPHDCD [an thir nhit, Céng ty phai cong b vé
chuong trinh va thoi diém dy kién tb chitc céc cude hop tiép theo; duy tri vide ding tai va cho phép
cd dong tai tai liéu hop DPHDCD theo quy dinh tai Piém a Khoan nay cho t6i khi tb chiic thinh cong
DHDCD. Thoi diém td chire cude hop tiép theo thue hién theo quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 biéu
26 Piéu 1é Cong ty;

Bién ban hop, nghi quyét ciia PHDCD thudng nién va tai liéu kém theo trong bién ban, nghi quyét

phai duge cong b theo thdi han quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 Diéu 9 Quy ché nay.

CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Coéng ty phai CBTT bét thudng trong thoi han 24 gid, ké tir khi x4y ra mot trong céc sy kién sau déy:

a.

Tai khoan ctia Cong ty tai ngén hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi phong tda theo yéu ciu clia
co quan co thAm quyén hodc khi td chirc cung Gmg dich vu thanh toan phét hién ¢ déu hiéu gian 14n,
vi pham phap lu4t lién quan dén tai khoan thanh todn; tai khodn dugc phép hoat dong tré lai sau khi
bi phong toa trong cac trudng hop quy dinh tai Diém nay;

Khi nhan duge vin ban ctia co quan nha nude ¢ thim quyén hodc khi Cong ty co quyét dinh v& tam
ngimg mdt phin hodc toan bd hoat dong kinh doanh; thay dbi n6i dung ding ky doanh nghiép; thu hdi
Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép; stra d6i, bd sung hoiic bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh
lap va hoat dgng hodc Gidy phép hoat dong;

Théng qua quyét dinh ctia DHPCD bét thuong. Tai lidu cong b6 bao gdbm: Nghi quyét cia PHDCD,
bién ban hop va tai liéu kem theo bién ban, nghi quyét hodic bién ban kiém phiéu (trong trudng hop
14y v kién cb dong bing vin ban). Trudng hop PHDCD théng qua viéc hity niém yét, Céng ty phai
CBTT v& viée hity niém yét kém theo ty 18 thong qua clia cb déng khong phai 1 6 déng 16m;

Quyét dinh mua lai cb phiéu ctia Cong ty hodic ban cb phidu quy; ngay thuc hién quyén mua cb phan
clia ngudi s¢ hitu trai phiéu kém theo quyén mua ¢b phan hodic ngy thuc hién chuyén dbi trai phiéu
chuyén dbi thanh ¢ phiéu; quyét dinh chao ban chimg khoan ra nuéc ngodi va céc quyét dinh lién
quan dén viéc chao béan, phat hanh chitng khoan;

Quyét dinh v& mic ¢d tirc, hinh thirc tra cb tire, thoi gian tra ¢d tie; quyét dinh tach, gdp cd phiéu;
Quyét dinh v& viée td chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén ddi loai hinh
doanh nghiép), giai thé, ph4 san doanh nghiép; thay d6i ma s6 thué, thay ddi tén Cong ty, con diu ctia
Cong ty; thay ddi dia diém; thanh lip méi hogic déng civa tru s chinh, chi nhanh, nha may, vin phong
dai dién; ban hanh, stra ddi, bd sung Didu 1¢&; chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach
kinh doanh hing nim ctia Céng ty;

Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toén ap dung (trir trwomg hop thay d6i chinh séch ké
todn &p dung do thay ddi quy dinh phép luit); théng bao doanh nghiép kiém todn d ky hop dong kiém
todn BCTC nim hodc thay dbi doanh nghiép kiém toan (sau khi d ky hop dong); vige hiy hop dong
kidm todn da ky;

Quyét dinh tham gia g6p v6n thanh 1ap, mua d¢é ting s hitu trong mdt cong ty dén dén cong ty dé trd
thanh céng ty con, cong ty lién két hoiic ban dé giam ty 18 s& hitu tai cong ty con, cong ty lién két din

dén cong ty d6 khong con 1a cong ty con, cbng ty lién két hoiic giai thé cong ty con, cong ty lién két;

rang 5



Pidu 10.
1.

i. Quyét dinh cia PHDCD hoic HDQT théng qua hop dong, giao dich gitta Cong ty véi ngudi ndi bo,

51 66 lie ; i 161 bd Lo s 5 n O
ngudi ¢d lién quan cia ngudi ndi bd hode ngudi ¢o lién quan cia Cong ty;

j. Xhi ¢6 sy thay dbi s& ¢b phiu c6 quyén biéu quyét. Thoi diém CBTT thuc hién theo quy dinh tai

Diém k Khoan 1 Diéu 11 Thang tu 96;

k. Cong ty thay doi, bo nhiém md&i, bo nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd; nhan dwge don xin tir chire

ctia ngudi ndi bo (Cong ty cén néu 1 vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va
Diéu 16 Cong ty). Pong thai, Cong ty giri cho SGDCK Ban cung cdp thong tin cia nguoi ndi bd mai
theo miu quy dinh tai Phu luc IlI ban hanh kém theo Théng tu 96;

1. Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién cac giao dich c6 gia tri [on hon 15% téng tai san cta Cong
ty cén clr vao BCTC hop nhit nim gan nhit duoc kiém todn hoic BCTC hopnhit 06 thang gin nhit
dugc soat xét;

m. Khi nhan duge quyét dinh khoi t6 dbi voi Cong ty, ngudi ndi bd cia Cong ty; tam giam, truy ciiu
trach nhiém hinh sy d&i véi ngudi ndi bd cia Cong ty;

n. Khi nhan dugc ban 4n, quyét dinh da cé hiéu luc phap luit cia Toa an lién quan dén hoat dong ciia
Coéng ty; Quyét dinh xit phat vi pham phap ludt vé thué;

0. Khinhén dugce théng bao ciia Toa an thu Iy don yéu cau mé thii tuc phé san doanh nghiép;

p. Trudong hop Céng ty nhan biét duge sy kién, théng tin lam anh huéng dén gia ching khoan cia chinh
Cong ty, Cong ty phai xac nhin hodc dinh chinh vé sy kién, théng tin do;

q. Khixay ra cac sy kién khac ¢6 anh huong I6n dén hoat dong san xuét, kinh doanh hodc tinh hinh quan
tri chia Cong ty;

r. Pugc chip thuin hogc hity bé niém yét tai SGDCK nude ngoai;

s. Quyét dinh ting, giam von didu I,

t. Quyét dinh gbp von dau tu vao mdt to chire, du 4n, vay, cho vay hodic céc giao dich khac véi gié tr
tir 10% trd 1én trén téng tai san ctia Céng ty tai BCTC hop nhét nim gan nhat dugc kiém toan hosc
BCTC hop nhét ban nién gén nhét duoc soat xét;

u. Quyét dinh gép vdn cé gia tri tir 50% trd 18n vén didu 18 cia mot t& chire (xac dinh theo vén diéu 18
ctia td chite nhin vén gdp trude thoi diém gop vén).

CBTT vé hop PHDCD bit thudng hoic théng qua nghi quyét cia PHDCD duéi hinh thire 1iy ¥ kién cb

déng bang van ban:

a. Viéc CBTT vé hop DHDCDH bét thudng thye hién theo quy dinh tai Khoan 7 Didu 8 Quy ché nay;

b. Trudng hop liy y kién PHDCD bing vin ban ti thidu 10 ngay trudce thoi han phéi gii lai phidu ldy
¥ kién, Cong ty phai céng bd trén Website Cong ty, dong thoi giri cho tét ca cc ¢b dong phiéu ldy
kién, dy thao nghi quyét PHDCD va cac tai ligu gidi trinh dy thao nghi quyét.

CBTT lign quan dén ngay diing ky cudi cling thuc hién quyén cho ¢b dong hién hitu: t6i thiéu 10 ngay

trude ngay ding ky cudi cling du kién, trudng hop thue hién quyén cho ¢b déng hién hitu dé tham du hop

PHPCP tbi thidu 20 ngay trude ngay diang ky cudi cing du kién.

CBTT trong céc trudng hop dic biét khac: Sau khi thay dbi ky ké toan, Céng ty céng bd BCTC cho giai

doan gitta 02 ky ké toan cta nim tai chinh cii va nam tai chinh méi theo quy dinh phép Iudt v& ké toan

doanh nghiép trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngdy t6 chire kiém toan ky béo cdo kiém toan nhung khéng

qué 90 ngay ké tir ngay bat dau ciia nam tai chinh méi.

CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC CUA CONG TY

CBTT vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bao céo sur dung von:
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Pidu 11.
1.

Pidu 12.

Didu 13.

Diéu 14.

Céng ty thue hién chao ban chimg khoan riéng lé, chao ban chimg khoén ra cong ching, phat hanh chimg
khoén, niém yét, dang ky giao dich thye hién nghia vu CBTT vé hoat dong chio ban, phat hanh, niém yét,
ding ky giao dich va bio céo sir dung vbn theo quy dinh phép ludt vé chao ban, phat hanh chimg khoan,
niém yét, ding ky giao dich chiing khodn.

CBTT vé ty 1& s& hitu nude ngodi:

Céng ty phai CBTT vé ty 16 sé hitu nudc ngoai tdi da ciia Céng ty minh va cAc thay dbi lidn quan dén ty
1¢ s& hitu nay trén Website Cong ty, SGDCK, VSDC theo quy dinh phap luit chimg khoan huéng dén
hoat dong diu tur nude ngoai trén thi trudng chimg khoan Viét Nam. Pdng thoi phai giri ban gidy dén
UBCKNN.

CBTT vé giao dich mua lai ¢b phiéu ctia chinh minh, ban ¢é phiéu quy:

Thuyc hién CBTT theo quy dinh phap luat v& viéc mua lai ¢ phiéu ctia chinh minh, ban ¢ phiéu quy.

CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUONG KHAC

CBTT ciia ¢ déng 16n, nhém ngudi ¢é lién quan, nhoém nha dau tu nude ngoai cé lién quan so hitu tir
5% trdr 16n s6 cb phiéu c6 quyén bidu quyét clia Cong ty:

Cong ty phai cong bd trén Website Cong ty trong thoi han 03 ngay lam viée sau khi nhan dugc bio cdo
lién quan dén su thay ddi ty 18 s& hitu cd phiéu, quyén mua c6 phiéu ciia cac déi trong duoc quy dinh tai
Khoén nay.

CBTT ctia ngudi ngi bd va ngudi cd lién quan ctia ngudi ndi bd:

Coéng ty phai céng bd trén Website Cong ty trong thdi han 03 ngdy lam viée sau khi nhin duoc cic bao
céo lién quan dén giao dich ¢b phiéu, quyén mua ¢ phiéu, trai phidu chuyén ddi, quyén mua trai phiéu

chuyén dbi ctia ngudi ndi bd va ngudi cd lién quan.
CONG BO THONG TIN VE GIAO DICH CHAO MUA CONG KHAI

Thuyc hién CBTT theo quy dinh phap luét vé chio mua cong khai.

CONG BO THONG TIN CUA TRAI PHIEU NIEM YET
Thuc hién CBTT theo quy dinh phap luit tai cac Diéu 8,9 va 10 Quy ché nay.

CHUONG 1L QUY TRINH VA TRACH NHIEM THUC HIEN

QUY TRINH CONG BO THONG TIN POI VOI CO PONG, NHA PAU TU VA CO QUAN CO
THAM QUYEN
Hinh thic thue hién:

a. Trao doi qua email cua bg phan CBTT: ir@novaland.com.vn;

b. Tiép xtic truc tiép thong qua cac budi hop, gip mat do bd phin CBTT t& chic va chi tri;
c. Guivan ban gidy dén bo phan CBTT theo thong tin sau:
- Nguoinhdn: B phan Quan hé Nha dau tu
- Dia chi: Toa nha viin phdng Novaland: 65 Nguyén Du, Phuong Bén Nghé, Quén 1, Thanh ph6 Ho

Chi Minh, Viét Nam v\/
Phuong thirc thue hién:

Khi ¢6 ddng, nha ddu tu, co quan ¢d tham quyén can thong tin, nguoi thue hign CBTT trd 161 cic thong
tin thude ndi dung thong tin phai cong bd. Trong trudng hgp thic méc, yéu cAu clia cd dong, nha dau tu,

co quan c6 thAm quyén khong thude danh myc thong tin cdng bd thi ngudi thie hign CBTT c6 thé tham
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Pidu 15.

khao y kién cta cap lanh dao ¢ tham quyeén, don vi tu van, co quan chirc nang va cac bd phan ¢o lién
P > !

quan khéc khi cén thiét dé phan hoi kip thoi cho ¢ déng, nha dau tu, co quan c6 tham quyén.

Laru d6 thye hién:

a. Ap dung déi véi cic phdng ban lién quan dén nghia vu CBTT clia Cong ty

CAC PHONG BAN LIEN QUAN
NGHIA VU CBTT

BO PHAN/ NGUGI THUC HIEN CBTT
(Téng hop, kiém tra, phé duyét, d6i chiéu va soan thao
viin ban cdng bd; kidm soét, hru trit tai lidu CBTT)

" TRANG THONG TIN | | TRUGNG HQP KHAC
WEBSITE CONG TY Hggfggggy PIEN TU CUA (VSDC, Bfo in,
SGDCK Bfo dién t...)

b. Ap dung dbi véi dbi tugng khéc theo quy dinh tai cac Piém b, ¢, d, e va f Khoan 2 Diéu 1 Quy ché

nay
POI TUGNG KHAC
CONG TY UBCKNN SGDCK
T
i
f
¥
BO PHAN/
NGUOI THUC HIEN CBTT
7 Ghi chiit ——— : Giri truc tidp dén Cong ty, UBCKNN, SGDCK.
: w == =» ! Bj phiin/ Ngudi thuc hién CBTT tiép nhan thong tin tir
x doi twong khic thue hién ra sodt vi cong bo 18n Website
Cong ty.
WEBSITE CONG TY

TRACH NHIEM CUA BO PHAN CONG BO THONG TIN

Xay dung Quy trinh CBTT dua trén Quy ché nay va quy dinh phap lugt.

Bao dam viéc thuc hién ding Quy trinh CBTT.

Kiém tra tinh chinh xac, phit hop ctia ndi dung béo cdo, cong bé, @i chiéu béo cdo véi cac quy dinh hién

hanh v& CBTT va thuc hién CBTT dén c4c tb chirc, ¢4 nhan cén thiét theo quy dinh.
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4. Chiu trach nhiém truée HDQT, TGD vé viéc thuc hién CBTT.

Didu 16. TRACH NHIEM CUA CAC PHONG BAN LIEN QUAN
1. Theo ddi va thuc hién ding Quy trinh CBTT.
2. Cung cép thong tin theo yéu cau ctia b phan CBTT.

3. Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi cia cic thong tin cung cép cho bd phan CBTT.

CHUONG 1V. TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 17. XU LY VIPHAM VE CONG BO THONG TIN _
Dbi tugng CBTT ¢6 hanh vi vi pham cée ndi dung tai Quy ché nay, quy dinh phéap luat vé CBTT géy thiét
hai cho Céng ty thi phai chiu trach nhiém v& hanh vi vi pham ctia minh va bdi thuong thigt hai theo quy

dinh phéap luat.

Pidu 18. DIEU KHOAN THI HANH
Quy ché nay bao gdbm 04 Chuong va 19 Diéu da duge HPQT hop va biéu quyét nhat tri thong qua ngay

- quy dinh ciia phép ludt, Cong ty cé thé trinh HDQT xem xét sira dbi, bd sung.

Pidu 19. HIEU LUC
1. Quy ché niy c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay Chi tich HPQT ky ban hanh.
2. Dbi véi cae van dd co lién quan dén CBTT khong duoc quy dinh tai Quy ché nay sé cin ci theo quy dinh
ctia Diéu & Cong ty va phéap luat vé CBTT hién hanh deé ap dung.

3.  Cén cir vao ndi dung Quy ché nay, cac dbi tuong CBTT c¢é trach nhiém trién khai thyc hién.

TM. HQI PONG QUAN TRI &=
1 PONG QUAN TRI ..-[/

TAP BOAN PAU
pIA OC
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